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1. Acces au Portail des Aides

= Depuis le site régional, vous accédez a la rubrique des fonds européens et du FSE+ :
https://www.paysdelaloire.fr/mon-conseil-regional/les-missions-regionales/europe/solliciter-les-fonds-
europeens/fse-creation-dentreprise-orientation-formation-sante

)) REGION
PAYS fyvy Q@ o PRESSE % CONTRASTE
% LOIRE

ECONOMIE FORMATION JEUNESSE AMENAGEMENT TRANSPORTS TRANSITION CULTURE, SPORT,
ET INNOVATION ET EMPLOI ET EDUCATION DES TERRITOIRES ECOLOGIQUE ASSOCIATIONS

Accueil § Men conseilrézional 3 Les missions régionales § Ewrope ) Soliciteries fonds eursséens I FSEeicréation dientreprize, orientation, formation, zanté

Solliciter les Fonds
européens gérés par la
Région

Découvrez les appels a projets répartis par fonds via le
portail des aides régionales.

FEDER : ECONOMIE, DEVELOPPEMENT
SOLIDAIRE ET DURABLE DES TERRITOIRES

FEADER : AGRICULTURE ET

p FEAMPA : PECHE ET AQUACULTURE
DEVELOPPEMENT RURAL

LES DIFFERENTES ETAPES D'UNE DEMANDE COMMUNIQUER SUR SON PROJET

FSE+: création d'entreprise, orientation,\\

formation, santé

= Pour saisir votre demande d’aide de subvention, cliquez sur le lien vers le portail des aides européennes :

REGION
)) BAYS @ MEs sErvicEsEN 1 CLIC f ¥ © @  PRESSE @ CONTRASTE
e
ECONOMIE FORMATION JEUNESSE AMENAGEMENT DES TRANSPORTS TRANSITION CULTURE, SPORT, MON CONSEIL
ET INNOVATION ET EMPLOI ET EDUCATION TERRITOIRES ECOLOGIQUE ASSOCIATIONS REGIONAL

subvention :

* télécharger le dossier de demande de subvention ainsi que les documents annexes.
* Une notice est a disposition pour guider les porteurs de projet dans la constitution de leur demande.

* Une fois complété, votre dossier doit étre adressé a la direction des politiques européennes de la Région des Pays de la Loire.
P = e e -

* déposer votre demande en ligne su! Le portail des aides européennes I

DPE/FSE+/V4 Guide porteur de projet —08/11/22



2. Connexion au Portail des Aides

Pour vous Connecter, il y a trois possibilités :

@ Une Connexion a votre espace personnel via le Portail « FranceConnect »

0 S'identifier avec
) FranceConnect . 2
s (proposé par I'Etat pour

sécuriser et simplifier la connexion a de nombreux services en ligne).

Ou

M sivous disposez déja d’un compte sur le Portail des aides, connectez-vous directement en renseignant votre identifiant

et votre mot de passe,

Ou

& Créer un compte
© En créant votre compte en cliquant .

, ) PAYS DE LA LOIRE

Portail des Aides

Mentions légales
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Bienvenue

Connectez-vous a volre espace personnel,

Connexion

Bprend o Blungs G b L0 2 s Bl €an s DM Lin o PAF FranceConnect !

o S'identifier avec
FranceConnect

A toer Tt ds e e

& Créer un compte

Région Pays de la Loire | Powered By MGDIS - 2022




3. Création d’'un compte

@ compléter les champs obligatoires (astérique rouge ¥ du formulaire).

. & Créer un compte . B
@ cliquer sur pour valider vos données.

(3] Aprés cette étape, vous recevrez un mail de confirmation d’inscription (a I'adresse indiquée lors de la création et
valable maxi 72h). La validation définitive interviendra a I'issue de I'activation de votre compte.

/\ Pensez a vérifier vos mails dans les spams ou les indésirables.

Premiére visite ?

Gagnez du temps dans la réalisation de vos démarches en vous connectant par FranceConnect !
S'identifier avec
FranceConnect

Ou

Créez votre compte

- Votre choix -

Créez votre compte

© Validation
Votre demande de création de compte est maintenant terminée.

Une procédure d'activation de celui-ci a été envoyée a |'adresse adressemail@test.fr. Veuillez-vous référer aux instructions contenues dans ce courriel afin de poursuivre votre démarche.

Sans action de votre part dans un délai maximum de 72 heures, le processus devra étre renouvelé.
Si vous ne recevez pas ce courriel, pensez a vérifier que celui-ci n'a pas été réceptionné dans les courriels indésirables ou veuillez nous adresser un message par l'intermédiaire du lien ‘Nous contacter'
accessible en bas a gauche de cette page
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4. Gestion des informations personnelles

Apreés la création de votre compte, vous accédez a votre « Espace personnel », vous pouvez :

@ Gérer vos informations personnelles avec le bouton

@ Vous rattacher a une structure existante en complétant les champs avec le bouton

® Vous pouvez pour revenir a la page d’accueil avec le bouton n
/\ Pensez a bien enregistrer vos saisies régulierement avant de passer a la page suivante.

8 Région
I'esprit grand ouvert ) ' PAYS DE LA LOIRE

l Sollicitations @) Echanges @)

|
A©® B Voncompte

@ Tous les &changes

pe———=

-l

RATTACHEMENT A UNE STRUCTURE EXISTANTE

‘ Veuillez saisir les informations nécessaires permettant de définir la structure & laguelle vous souhaitez vous rattacher.

- Genéralités

9 le suis ou je représente un(e) * |

o

Association

Autre érablissement public ou organisme internaticnal
Autres organismes sociaux

o e e I e
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5. Saisir un dossier de demande de subvention FSE+

Dans 'espace « Mes demandes d’aide » Vous pouvez :

@ Déposer une demande d’aide et accéder au choix du téléservice FSE+,

® ou Suivre vos demandes d’aide,

/!\ Pensez a bien enregistrer vos saisies régulierement avant de passer a la page suivante.

Cette action vous permettra de reprendre a tout autre moment la saisie de votre demande sans perdre les
données déja renseignées préalablement.

Espace personnel
\otre espace personnel : un accés rapide & votre structure, vos demandes d'sides par thématigue, vos fils de discussion
E Mes services

'— Mes demandes d'aide

- —F-'-'-'-'-'-'-'-'-'-'-'-'-'-'-'-'--
I |
1 0 Depaoser une demande d'aide _!
T ——
1 2) Suivre mes demandes d'aide ||

S —— |
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5.1 Choix du téléservice FSE+

« Choix du téléservice » pour déposer votre dossier de demande de subvention FSE+ :

@ Saisir « FSE+ » dans le champ libellé.

Choix du téléservice

Vous pouvez s&lectionnes un teféserice parmi 1z liste des tdidservices disponibles

o Recherche parfibellé a 1

v

Filzer par famdie de mers
e o o o o e ]

= Listedes téléservices

Acces TV

Achat d'un velo phiant ou 3 assistance elecrique pour les abonpes Aléop
Aide au projet de création Arts visusls

Bide gux libraires, éditeurs et diffuseurs

Abde awk equipements culturels, acquisition de matériel st création de liews de travail
Aide 3 la création cnématographique, sudiovisusite =t multimadia

Arde a MNedition d'une premiere moenographie d'artiste

Aides 3 g vie litteraire

Allocations doctorales cofinancées

AMI ndusorie du fitur

Appel 3 manifestations dinérét « Campus connectes A2 PAS »

Appel 3 projets Connexion

Appel a projets Mutualisaton

Appel 3 projets Sciences et Societe

Appel a projets Sepport

BREEP
AREEF Depit par un operateur

Bonus TPE
Centres Ancens Protsges

Centres Anciens Protéges de Petites (ites de Caracters

Bagejzl - T dad II » 3 4
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5.2 Etape « Préambule »

Apreés avoir sélectionné le téléservice FSE+, vous arrivez sur la page « Préambule » depuis laquelle, vous pouvez
accéder par le lien a I'architecture du programme régional FSE+ 21/27.

Fonds Social Européen Plus (FSE+) : Préambule

| o @ © @

} Préambule Votre structure Votre dossier Récapitulatif

Préambule

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

Pour la période 2021/2027, la Région des Pays de la Loire dispose d'une enveloppe de 62 M€ au titre du Fonds social européen plus (FSE+) pour soutenir des projets en faveur des
parcours d'inclusion active des personnes fragiles, notamment le public demandeur d'emploi ou jeunes, afin de faciliter I'orientation, la formation tout au long de la vie et l'insertion dans
le monde professionnel.

Les opérations retenues au titre du FSE+ relévent de I'axe 4 du programme régional FEDER/FSE+/FT) 2021-2027 consacré en totalité  I'objectif stratégique d'une "Europe plus sociale de
l'investissement pour I'emploi et la croissance”.

Cet axe se décline en 4 objectifs spécifiques.

Le descriprif de I'architecture du programme régional FSE+ est disponible & cet emplacement et accessible dans la rubrique Europe du site internet de la Région des Pays de la Loire.

Avant tout dépdt de dossier sur ce téléservice, chaque porteur de projet est invité a s'y référer, afin de vérifier que la nature et les objectifs du projet envisagé répondent aux objectifs et
actions du programme régional FSE+.

Le service FSE et appui au pilotage plurifonds de la Région peut vous accompagner avant toute démarche. Vous pouvez également prendre connaissance du guide porteur (disponible

1Ch).
Vous avez ainsi la possibilité de lui adresser un courriel a I'adresse suivante : fse-ftj@paysdelaloire.fr.

A noter, le dépdt d'un dossier ne préjuge en rien de la décision d'accord de l'aide européenne, qui sera rendue a la suite de I'examen du dossier par la Région en tant qu'autorité de

gestion du programme régional FSE+.
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5.3 Etape « Votre structure »

Rubrique « Choix de la famille » :

O Choisir dans le menu déroulant, le type de votre structure (entreprises, association ...)
Selon votre sélection, deux champs supplémentaires sont proposés.

@ « Recherche par » sur la base de données API Entreprise,

® Numéro de votre « SIRET ».

Renseigner tous les champs obligatoires ¥, cliquer sur « Enregistrer » puis « suivant ».

Choix de la famille

‘ Veuillez saisir les informations nécessaires a la vérification d'existence du tiers.

e e e
|

I c Je suis ou je représente un(e) * Association I

e e e e o o L L o L L o e o e P

Domicilié(e) @® EnFrance Al'étranger
—— - R S R R S S S S R R R S S R R R R
1 Recherche par * i .
I Le service & APl Entrepr t francais, permet la mise & disposition d'informations ou I
g données détenues par les res a I'accomplissement de démarches administratives. Vous I
I ouvez effectuer une recherche par numéro de SIRET ou numéro RNA. I
S SRR ———m—m—m.

o e e e e 2 IR 2 R o e e e

| _ |
I (3) SIRET * I

U S R —— |

10
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Rubrique « Identification » :

O Compléter les champs « généralités et mes informations personnelles » (donnée du représentant légal).

@ Compléter les champs « le tiers que je représente » : saisir le code « NAF ».

Fonds Social Européen Plus (FSE+) : Identification

Préambule

Votre structure

Votre dossier

Récapitulatif

Identification

’ Veuillez saisir les informations nécessaires a la création du demandeur.

- Généralités

Je suis ou je représente un(e) *

Domicilié(e)

Mes informations personnelles
Nom comple: *

Adresse &lectronique

Téléphone

Lo o o o e o e e e

« Le tiers que je représente

Association

En France Al'éranger

Monsieur Prenomtest NOMTEST

adressemail@test.fr

Raison sociale *

SIRET *

Sigle

N° RNA ou a défaut celui du récépissé en préfecture
Date de publication de la création au journal officiel
Date de publication de la création au RNA

Date de la derniére déclaration au RNA

umeéro d'inscription au registre (article 55 du code civil
local)

Tribunal d'instance
) o
Forme juridique

Site internet

N N N BN N BN S S N BN BN BN S BN S BN B B

786014852 00028
&=
&=
o
Date o} Volume

Veuillez saisir un tribunal d'instance
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Folio

<

<
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Rubrique « Adresse du demandeur » :

@ Compléter I'adresse de la structure.

‘ Adresse du demandeur

Veuillez saisir I'adresse du demandeur

Vous étes domicilié : En France

ASSOCIATION DU BASKET NANTES

Adresse * { Identité et/ou service

l Batiment, résidence, entrée, zone industrielle...

I N° et voie (rue, allée, avenue, boulevard...)

o

| Mentions spéciales de distribution, boite postale...

Code postal / Ville *

DPE/FSE+/V4 Guide porteur de projet —08/11/22
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« Représentant légal » :
@ Compléter les champs « identification » (en tant que représentant légal de votre structure).

@ Compléter les champs « adresse du demandeur » (rajouter une 22 adresse si différente de I'adresse de la
structure).

Représentant légal
=

| Veuillez saisir les informations concernant le représentant légal de votre structure
|
| I
[ e et e U ol s s s~ M, + S
|
| - . =
! Etes-vous le représentant légal 7 * O Oui ® Non
Fonction = - Votre choix - ~
Civilité * - Votre choix - b
Nom *
Prénom *

Aurtre fonction

- Adresse

Adresse identique a celle de la structure ? ® Ou O Non

@

e e e o o o o o o e e o o i o o o e i i i o e e e e Y

© Précédent Suivant ©

- Adresse
- S S S S S S S S S I S S S I S I S I I I S I I I I I S I I I S S S S S S S ey

Adresse identique a celle de Ia structure 7 Oui @® Non

Domicilié(e): @® En France A l'éranger

Adresse * Appartemnent, étage, porte, couloir

®

Code postal / Ville *

13
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Rubrique « Représentant et Contacts » :
@ Cliquer sur « créer un nouveau contact » pour ajouter tous les contacts nécessaires pour le suivi du projet.

Représentants et Contacts

Merci de bien vouloir créer tous les contacts utiles au suivi du projet en urtilisant le bouton “+ Créer un Nnouveau contact™. Vous pouvez i Ti le ique de

ropération si vous ne I'étes pas vous méme en mentionnant son réle dans le champ "Autre fonction™.

- Monsieur Prenomtest NOMTEST >

Représentant légal
| 1 rue du stade
I 44000 NANTES
I—————————————————1

I o |
| I —r=

&= adressemail@test.fr

>
CREER UN NOUVEAU CONTACT

- identification
Etes-vous ce représentant 2 = O Oui @ Non

Fonction = - Votre choix - ~

Civilite = - Votre choix - ~

Nom *

Prénom *

Auctre fonction
Adresse Slectronique
Telephone

Porzable

Fax

- Adresse

Adresse identique a celle de Ia structure 7 &® Oui S Non

L]
P ~~

=

S —r—

14
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5.4 Etape « Votre dossier »

Cette étape concerne la présentation de votre projet et les informations complémentaires sur I'organisation et le
fonctionnement de votre structure.

Rubrique « Informations générales » / Descriptif du projet :
@ Compléter « Intitulé du projet » (I'intitulé doit étre explicite et concis).

@ Choisir la codification « objectif spécifique » adaptée a la nature de votre projet (cf. architecture du
programme régional FEDER-FSE+-FTJ dans le lien du préambule).

© Renseigner les champs « description détaillée de votre projet ».

Contexte : expliquez pourquoi vous avez élaboré votre projet (une problématique identifiée, un diagnostic réalisé,
améliorer des besoins, dimension partenariale forte, outils innovants...) et en quoi le soutien du FSE est une plus-value
(finalité du projet, objectifs visés...).

Les actions : en fonction de la nature de votre projet, décrivez comment vous envisagez la structuration de la mise en
ceuvre de votre projet en fonction des moyens humains que vous mobilisez.

Votre projet peut :

- comporter une action / ex : « projet de parcours d’accompagnement de personnes... » mis en ceuvre par plusieurs
salariés qui effectuent des missions similaires

- &tre découpé en plusieurs actions / ex : « projet de parcours d’accompagnement de personnes... » mis en ceuvre par
plusieurs salariés mais qui effectuent des missions distinctes: une action « accompagnement individuel de
participants », une action « animation de réunions collectives », une action « promotion et relation partenariale »...

Opération collaborative / « chef de file » : si votre projet est mis en ceuvre avec plusieurs partenaires qui interviennent
également directement sur le projet et génerent des dépenses alors vous étes le porteur « chef de file » qui dépose la
demande de subvention. Dans ce cas, vous étes l'interlocuteur unique pour le dossier FSE+ et le partenariat doit étre
formalisé par une convention globale entre votre structure et les différents partenaires.

Objectifs recherchés : en fonction de la nature de votre projet, décrivez les objectifs que vous souhaitez atteindre en
prenant en compte les objectifs spécifiques de chaque thématique du programme régional FEDER-FSE+-FTJ (cf. lien
architecture dans le préambule). Il s’agit d’objectifs « généraux » a caractére « qualitatif » ou « quantitatif » (ex:
améliorer I'accompagnement de publics par une meilleure utilisation d’outils numériques, augmenter le nombre de
personnes accompagnés...

Le(s) public(s) visé(s) : précisez les publics qui sont bénéficiaires de votre projet en lien avec les objectifs et les résultats
qgue vous visez (ex : public « demandeurs d’emploi » pour un projet parcours d’accompagnement a la création ou
reprise d’entreprise », public « jeunes scolaires » pour un projet d’accompagnement a I'orientation...).

Les résultats escomptés : précisez les niveaux d’atteinte des objectifs. Si des cibles prévisionnelles ont été envisagées
avec les objectifs, des éléments chiffrés sont attendus lors des bilans de votre projet ainsi que des documents/livrables.
NB : Le programme régional FEDER-FSE+-FT) comporte des indicateurs de réalisation et de résultat pour chaque
objectif spécifique (=priorité de de financement). Le service instructeur peut vous solliciter lors de I'instruction de votre
dossier de demande pour renseigner des valeurs si votre projet contribue a ces indicateurs.

Les livrables : Indiquez les divers documents, justificatifs envisagés pour justifier de la réalisation effective de votre
projet notamment pour permettre au service instructeur lors des bilan(s) d’apprécier qualitativement les résultats
obtenus par les personnes affectées au projet (ex: comptes rendus d’activité, de réunions, émargements des
participants, données de pilotage, de suivi...).
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Fonds Social Européen Plus (FSE+) : Informations générales (Descriptif du projet)

Préambule

Informations générales (Descriptif du projet)

@© Précédent

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

Intitulé du projet *

« Votre projet

Votre structure Votre dossier

Récapitulatif

Votre projet pour étre retenu au titre du FSE+ devra relever de la stratégie régionale définie dans le programme régional FEDER/FSE+/FTJ 2021-2027 dont l'architecture est

disponible a cet emplacement.

« Cadification principale de votre projet

Objectif spécifique *

(2]

Veuillez sélectionner une valeur W

Vous pouvez contacter le service FSE et appui au pilotage plurifonds a I'adresse fse-fti@paysdelaloire.fr pour identifier

l'objectif spécifique dans lequel votre projet s‘inscrit.

Lo o o o o o o o e e e S N N N N S N S S

« Description detaillée de votre projet @

La demande de subvention a-t-elle fait I'objer d'un pré-
dépot 7

L'opération slinscrit-elle dans un appel & projets ou un
AMI pas=& par le service FSE et appui su pilotags

plurifonds de la Région des Pays de fa Loire? *

Intitulé de 'appel & projers ou AMI concerng

Contexte et présentation generale du projer *

Principales actions présentees pour un cofinancement
duFSE+*

Le projes est-il présente dans Ie cadre d'une opération
collaberative avec un bénéfidaire chefde file 7%

Indiquez fa nature du partenariat *

Precizez =i la présents demande d'aide concernes
I'ensemble des partenaires du projet ou unigquement
votre propre structure *

Objectifs recherchés et liens avec les objectifs du
programme *

) Oui O Neon
® OCui 3 HNon
Veuillez sélectionner une valeur e

Il s'agit ici de décrire le contexte, les raisons et les besoins qui vous ont conduits & mettre en ploce ce projet.

it

Elle doit comprendre une description précise de l'opération présentée (qui peut-étre une partie d'une opération plus
globale) er permertrre de faire le lien avec les dépenses que vous souhaitez voir cafinancées par le F5E+. Certe
description vous engage a réaliser les acrions que vous mentionnerez. Elles seront vérifiées lors des contrifes
ultérieurs.

Lidentification précise de ces éléments permettra linstruction du dossier en vue de sa programmation et facifitera e
rravoil de suivi des réalisations et des dépenses par le service gestionnaire FSE.

® Oui ) Non

e

£
5i vorre opération est pluri partenariale, il vous sera demandé de conclure une convention de portenariot avec
l'ensemble de veos partenaires. Le service FSE er appui au pilotage plurifonds pourra vous transmettre un modéle de
convention de portenariat.

i)

Les objectifs recherchés doivent étre en cohérence avec les abjectifs poursuivis par lobjectif specifique dans lequel
s'inscrit le projet, détoillés dans le programme régional FSE+.
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I Quel(s) est (sont) le(s) public(s) visés dans l'opération, y :
Pus 2o sae Z
| preéciser leur éligibilité par rapport au programme ? * |
1 Résultats concrets escomptés (cible visée) * 1
I 7
1 Pour justifier de la réalité de I'opération, décrivez aussi concrétement que possible les résultats escomptés et la 1
I @ « 3 bIS » nature des documents qui seront transmis ovec chaque demande de paiement. |
l Le service FSE reviendra vers vous lors de l'instruction pour vous demander des précisions. 1
I Livrables attendus pour justifier de la réalisation du y, 1
4
1 projet * 1
1 Précisez les livrables qui permettront d'attester la réalisation de I'opération. Ces livrables seront G transmettre & |
I chaque demande de paiement. lIs peuvent prendre différentes formes, par exemple : des feuilles d'émargement, un 1
1 rapport d'activité, des photos ou des copies d’écran, un guide méthodologique, etc.... ]
1 Ces éléments seront également utiles lors des visites sur place et des contréles ultérieurs pour constater la réalité de 1
| I'opération.

@ « Calendrier prévisionnel du projet » : il s’agit de la période de réalisation prévisionnelle de votre projet.

® « Localisation » : il s’agit de la localisation géographique de mise en ceuvre de votre projet.
Rajouter une 2°™ localisation en sélectionnant « non » (si le projet se déroule a une adresse différente).

e Calendrier prévisionnel du projet

Conformément a lart ellement achevée avant que |a demande de financement

ne soit soumise a lNaut
Vous avez la charge de définir le calendrier le plus optimal par rapport a la réalisation de votre opération. Il convient de prendre en compte le cas echéantles actes
préparatoires au projet (ex : période dengagement des marchés, ec ains cturation et d'acquittement des dépenses.
e Dates de réalisation prévisionnelles
Date de début de réalisation de I'opération * =
Date de fin de réalisation de l'opération * -
Date de fin d'acquittement des dépenses o}

Déroulement du projet
ya

Précisez le calendrier détaillé de la mise en ceuvre de votre projet

e Localisation du projet

e déroule 3 une adresse pré:

sélectionnerlorsque votre proj

Le type "Zone" est 3 privilégier lorsque votre opération se sit

ue sur une zone

Stendue (plusieurs communes, un département. Ia région. par exemple)

Tout ou partie d’'une opération peut &tre mise en ceuvre en dehors du territoire ligérien. pour autant que l'opération contribue 3 la réalisation des objectifs du programme

le 63 du réglement commun).
[

e Localisation

Type de localisation * 1 - Adresse v

L'adresse du projet est identique a celle de votre ( Oui ® Non

structure ? *
Adresse du projet *
Complément d'adresse *

Code postal *

Ville *

: m

17
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Rubrique « Informations générales » / Moyens, obligations et engagements :

@ « Moyens humains affectés au projet »
Il s’agit de renseigner d’une part, le nombre de personnes affectées directement aux actions du projet et

d’autre part, les personnes qui viennent en appui sur le suivi administratif et financier.

=> pour les personnes affectées directement aux actions et qui sont prévues sur le plan de financement, vous

pouvez vous référer a la notice d’aide a la saisie du plan de financement

Préambasle

R

Votre scructure: Nt b i Récapizularif

I E Informations générales (Movyens, obligations et engagements)

= moyens hunrains affecoés ou projer

Mombre de personnes sffectées 3 7100% su orojes™

PSrbre de personnes affectées parteliernent au

projer

sz du regrézentant lézs

Valorizez-vous |ez depenses de perzonnel au sein de

3

votre plan de financement 7

Dérail des moyens humains valorisés {personnes
contribuant a la mise en ceuvre du projet) *

Detail des moyens humains dédiés au suivi administratif
du projer *

Autres moyens utilisés pour |es besoins de |'opération et
le suivi du dossier *

Pour des régfes de simpiificovicn er de Bonne gestion, Minstroetion du-service FSE e oppod oo pifotoge
plurfonds privitégiern Fofectation de personnes & T00%.

@ Ou Mon

Cui O Non

Veuillez préciser lo fonction des personnes associées au projet, leurs missions et contributions pour cette opération.

Pour les agents dont le salaire est valorisé au titre de la présente opération, il convient de préciser les modalités
prévisionnefles de suivi et de justification du temps de travail,

Un agent peut étre affects & un taux fixe par mois sur le prajet présenté pour un cofinancement du FSE+. Une fiche de
poste ou une lettre de mission ou le contrat de travail doit préciser les missions, la période d'affectation des personnels a
la réaifsation du projet et le pourcentage mensuel d gffectation au projet (100% ou moins, sochant qu'un minimum de
50% est a privifégier),

Dés lors qu'irn agent est offecté a temps variable a la réalisation de ['opération, il importe de mettre en ploce un
dispositif de suivi du temps de travail sur le projet. Ce suivi doit permettre d'identifier fes heures consocrées au projet et
les actions conduites. Les releves de suivi de temps, @ minima mensuels, doivent étre dates et signés par 'agent considére
et son respoensable hiérarchique.

A
Veuillez indiquer les moyens (matériels, immatériels, administratifs, etc.) mobilisés pour la mise en ceuvre, fe suivi et fe

pilotage de l'operation. Précisez notamment les outils permettant la tenue d'une comptobilité séparde des dépenses
afférentes au projet (comptabilité analytique, code comptable dédié au prajet ou outre méthode & préciser).

DPE/FSE+/V4 Guide porteur de projet —08/11/22
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® « Les Obligations »

Cette partie concerne les différentes obligations, principes horizontaux et dispositions réglementaires a prendre
en compte.

« Obligations liées a la commande publique » : En fonction de votre structure, précisez si vous étes soumis ou
non au code de la commande publique entré en vigueur le 01/04/2019.

« Obligations réglementaires de publicité » : le soutien du Fonds social européen fait I'objet d’'une publicité
par le porteur dés que le projet est conventionné et durant toute la réalisation du projet.

Vous pouvez vous référer au KIT de communication disponible _

« Codification comptable » : pour rendre compte des dépenses et des ressources de votre projet, vous devez mettre
en place un systéme de comptabilité analytique OU un systeme de comptabilité distinct de la comptabilité générale de
votre structure. Ce marquage comptable est primordial et conditionne le financement de I'opération.

NB : le fait de rassembler des documents, papier ou numérique dans un dossier unique (=enliassement de piéces) ne
constitue pas une preuve du marquage comptable.

/'\ A noter, I'ensemble des piéces qui compose votre dossier doivent étre conservées pendant une période de
cing ans a compter du 31 décembre de I'année au cours de laquelle I'autorité de gestion verse le dernier
paiement au bénéficiaire (article 82 du reglement (UE) 2021/1060 portant dispositions communes du 24 juin
2021) pour pouvoir étre présentées a différents niveaux de contrdles. Ces contrbles pouvant intervenir pendant
et apreés la réalisation du projet !

« Obligations liees a la commande publique

Etes-vous soumjs aux obligations en termes de Veuillez sélectionner une valeur .2
commande publique?

Disposez-vous d'une procédure interne d'achat (O Oui (O Non
opposable?
Pour étre dite "opposable” la procédure interne d'achat doit avoir été approuvee par l'organe délibérant ou équivalent.

Les pieces justifiont du respect des régles de lo commande publique, pour les dépenses valorisées, ou de |'existence d'une
procédure interne d'achat opposable seront & joindre & votre demande.

» Obligations réglementaires de publicite

Actions de communication et dinformation mises en

ceuvre dans le cadre du projet, conformément aux
obligations de publicité prévues par Ia réglementation Conformément a I'article 50 du réglement UE commun, chaque porteur de projet bénéficiant d'une subvention

eyuropéenne * européenne pour son opération o 'obligation légale de communiguer sur le financement FSE+ obtenu. Le "Guide pour
communiguer” {disponible ICl) rassemble toutes les informations sur les obligations de publicité.
Les dépenses de publici té menées dans le cadre des actions FSE+ peuvent constituer constituent des dépenses éligibles.

» Obligations de codification comptable

Aver-vous mis-en place des moyens administratifs de ) oul (O Non
sulvi du dossier permettant d'assurer la tenue d'une
comptabilité séparée (comptabilite analytique, code
comptable dedie au projet ou autre methode, 3 preciser)
? 51 non, le service instructeur reviendra vers vous, *

Commentaire *
P

|
i
1
i
1
i
1
i
1
i
1
i
1
i
1
i
1
i
1
71
|
i
|
i
|
i
|
i
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
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® Les principes horizontaux et dispositions réglementaires

« Principes horizontaux » : il s’agit de retenir le/les principes qui caractérise(nt) le mieux votre projet. La prise
en compte du/des principes peut étre de maniere spécifique au projet ou de maniére plus transversale au
niveau de votre structure.

/!\ si la prise en compte est spécifique au projet : des éléments de justification sont a prévoir et a transmettre
lors du/des bilan(s) de votre projet

/!\ au moins un des 3 principes doit étre retenu

« Financements » : Indiquez si vous avez sollicité d’autres aides européennes pour votre projet. En cas de non-
assujettissement a la TVA, une attestation est a transmettre avec les pieces obligatoires.

[ " S S
e Principes horizontaux et dispositions réglementaires

L'Article 73.1 dispose que les critéres et procédures de sélection des opérations doivent respecter des obligations dont la prise en compte des principes horizontaux suivants :
e [I'égalité entre les femmes et les hommes,
e [I'égalité des chances et le principe de non-discrimination,

e le développement durable. 9

Au moins un des 3 principes horizontaux doit étre obligatoirement retenu.

Il s'agit de prendre en compte les principes horizontaux au travers des actions conduites dans le cadre de I'opération.

Précisez les modalités de prise en compte de ces trois principes fondamentaux dans le cadre de votre opération.

e Lopération répond-t-elle aux principes horizontaux définis a l'article 9 du réglement (UE) n°2021/1060 ?

L'égalizé entre les femmes et les hommes? 1 - Oui v

Modalités de prise en compte

L'égalité des chances et Ia non-discrimination, en 3 - Prise en compte par |la structure 1 non au titre de l'opération specifiguement v
particulier l'accessibilité des personnes en situation de
handicap

Modalités de prise en compte

Le développement durable et |a protection de 1-Oui v

l'environnement
B S SN S SN S NN SN BN BN BN BN BN SN NN BN BN SN BN SN RSN SN RSN SN SN RN NN SN NN BN N BN NN NN NN SN N NN NN SN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN N RN N NN R S R
Modalités de prise en compte

P R R R R R R R R R R R R N R R R R R R R R R R e

e Financements

Votre projet bénéficie t-il de financements par d'autres @ Ou Non

fonds ou programmes européens? *

Quels sont-ils? *

Récupérez-vous tout ou partiede la TVA s

présentée ici 3 un cofinancement du FSE+

Quel est le taux de TVA restant 3 voire charge

Précisions

20
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® « Autres dispositions réglementaires »: indiquez si la nature de votre projet implique d’autres
reglementations a respecter.

® « le contrat d’engagement républicain » : le renseignement de cette question concerne uniqguement les
associations qui sont soumises au décret cité.

® « le respect de la charte des droits fondamentaux de I’'UE » : le renseignement de cette question porte sur
le respect des articles de la charte par le porteur dans le fonctionnement de sa structure, son activité et la
relation avec les publics.

e Autres dispositions réglementaires

o

Votre projet est-il concerné par d'autres réglementations O Oui (O Non
et/ou procédures administratives (ex : régles
d'urbanisme, régles en matiére d'environnement, loi sur
l'eau, etc.)? *

S A A S S S
« Engagements du bénéficiaire

« Engagements du bénéficiaire

Jatteste sur 'honneur, en tant que représentant de O Ooui (O Non 6
I'association ou la fondation demandeuse de I'aide, avoir
pris connaissance des dispositions du contrat

d’engagement républicain. *
Contrat annexé au décret n°2021-1947 du 31 décembre 2021 pris pour I'application de I'article 10-1 de la loi n° 2000-321

du 12 avril 2000 relative aux droits des citoyens dans leurs relations avec les administrations et reproduit dans le présent
dossier de demande de subvention.

Jatteste sur I'honneur avoir pris connaissance de la O Oui (O Non
Charte des droits fondamentaux et m'engage 3
respecter notamment les principes de non-
discrimination des participants au projet, la protection @
de leurs données personnelles, I'égalité entre les
femmes et les hommes, l'intégration des personnes
handicapées et |a protection de I'environnement *

Lien vers la Charte des droits fondamentaux

@© Précédent
. 4

e e e

e e e e e
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Rubrique « Plan de financement prévisionnel »

Le plan de financement correspond au budget prévisionnel des dépenses et ressources que vous consacrez pour
la mise en ceuvre de votre projet. Il est important de bien prévoir les catégories de dépenses et de mentionner
les autres ressources que vous prévoyez d’avoir.

/\ le montant prévisionnel du soutien FSE+ qui sera conventionné est calculé sur le montant total du budget

/!\ les dépenses et les ressources doivent étre équilibrées. En cas de budget non équilibré, vous avez un
message d’alerte a I'écran.
@ Vous devez vous aider de la notice et de I'annexe du plan de financement détaillé disponibles sur le lien du

bouton

@ Renseigner le mode de saisie des montants du plan de financement (HT/TTC/Mixte HT/TTC).

Fonds Social Européen Plus (FSE+) : Plan de financement prévisionnel

Préambule Votre structure Votre dossier Récapitulatif

Plan de financement prévisionnel

o

- -
Pour la saisie du plan de financement, vous pouvez vous référer i la notice d'aide et renseigner si besoin les documents annexes disponibips ICl. Unl fois complété, le document est &

joindre sur la page "Piéces” au niveau de la piéce "Annexe plan de financement détaillé". e
Sivotre projet implique des dépenses générées par une obligation de commande publigue, vous devez transmettre des données des opérateurs économiques. A cet effet, vous devez

compléter le tableau disponible [Cl et joindre le document sur la page "Piéces” au niveau de la piéce "Annexe XVII".

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

2]

P -
Veuillez définir dans quel mode de saisie des montants vous désirez saisir votre plan de financement || O HT O T1C O Mixte (HT/TTC) |

22
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© Pour renseigner les « Dépenses », cliquer sur le bouton

et saisir les montants.

/'\ pour les dépenses de personnel, des éléments justificatifs sont demandés en piéces obligatoires

/'\ pour le choix du taux forfaitaire, vous référez a la notice d’aide

@ Pour renseigner les « Ressources », cliquer sur le bouton

et saisir les montants.

/"\ le montant prévisionnel du FSE+ correspond au taux d’intervention du programme régional (maximum de
60%) mais vous devez l'ajuster en fonction des autres ressources notamment si le cumul de ces autres

ressources est supérieur a 40%.

/'\ si votre projet génére des « recettes » durant I'opération, il faut les prévoir en ressources.

e DEPENSES

DEPENSES

PERSONNEL

Rémunération brute
et charges patronales
(postes affectés a
100% sur le projet)

Rémunération brute
et charges patronales
(postes affectes
partiellement sur le
projet)

DEPENSES DE
PRESTAT
EXTERNES DE SERVICE

DEPENSES INDIRECTES

OUTS SIA

Taux forfaitaire 40%

Taux forfaitaire 15%

SOUS FORME DE

FSE*

44 - Loire Atlantique

49 - Maine et Loire

53

72

85

- Mayenne

- Sarthe

-Vendée

Recettes

TOTAL DEPENSES 0,00 €T7C

cecenses
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TOTAL RESSOURCES 0,00 €

(0,00 € DE AINANCEMENT PUBLIC ET 0,00 € DE FINANCEMENT PRIVE
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Rubrique « Renseignement des indicateurs »
= @Ppourle renseignement de cette rubrique, le service instructeur vous adresse une demande de contribution
« indicateurs » que vous pouvez visualiser dans le suivi de votre demande.

Mes demandes d'aides ‘

Q  Rechercher...

Statut :

Exercice :

Non filtré ~ B

Recherche par statut...

| instruction en cours |
Fonds Social Européen Plus (FSE+) - COMPOSTAGE SOLIDAIRE - SOLID'R COMPOST (00157824) o -
T s I

‘ Synthése Demande

® Informations générales (Descriptif du projet)

Référence : 00157824
Intitulé du projet: SOLID'R COMPOST

latif de votre demande d'aide:  [[3 Récapitulatif de la demande]

©Bo c sur les pieces @) | 2 Contributions pour modification € 1 (2)

24
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Mes sollicitations ’ ‘

Fonds Social Européen Plus (FSE+) - COMPOSTAGE SOLIDAIRE - SOLID'R COMPOST (00157824)

-- -l
COMPOSTAGE SOLIDAIRE (2] 1 1
O Regue le 8 novembre 2022 5 15:43:48 1 I
| S

Sollicitations 1-1de 1

Fonds Social Européen Plus (FSE+) : Indicateurs

© Veuillez saisir les indicateurs 9

-------------------------------------1
A *
Particip o e Iesl Valeur prévisionnelle Commentaire @ 1
chémeurs de longue durée I 200 ‘ P :
2
! 1
! 1
1 Valeur prévisionnelle * Commentaire @ 1
Participants exercant un emploi, y I

compris & titre indépendant, au terme 1 ‘ 100 ‘ P ]
de leur participation = l
O N N NN NN NN NN NN NN N BN B S B S S S SN BN NN NN NN N N S S e e e e el
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Rubrigue « Piéces obligatoires »

Dans la rubrique « Pieces » : il s’agit de rattacher pour chaque item, le document approprié nécessaire pour la
vérification de la complétude et la recevabilité du dépdt de votre demande.

/"\ Bien nommer les piéces en respectant les formats d’extensions indiqués (vous recevrez un message d’alerte

en cas de non-respect du format autorisé).

Des modeles de documents sont téléchargeables depuis le bouton

O Cliquer sur le bouton pour déposer un justificatif.

@ Pour les dépenses de personnel : il vous sera demandé « d’associer » un « Justificatif rémunération brute

et charges patronales » en cliquant sur . Le/les documents appropriés sont en fonction du temps de
travail des personnes affectées sur le projet.

Fonds Social Européen Plus (FSE+) : Piéces

Préambule Votre structure Votre dossier Récapitulatif

Pidces
.

Veuillez ajouter les piéces nécessoires & lo prise en compte de votre demande en veilfont @ bien les nammer. -y
Certains modéies de documents sont disporibles sur le site interner de lo Région des Pays de fo Loire (occessible en E.r':;IUJ'I[ ICI) I
-
Les champs margues d'un * sont obligatoires
T N N N SN S RN SN SN BN SN BN NN BN N BN N BN N BN SN BN SN BN SN BN SN BN S RN S BN S BN B B

| i -—— o - v i R ~ X -

T T T 1 & Document attestant de la capacité du représentant iegal G engager la responsabilite.de l'organisme
| IO CLHTIES
I VYous
I y
I pdf, .doc, .docx, xls. .xilsx. .png :
I dre. &if 1
e e e L L e —,—,EPH & Pelegation éventuelle de signature du représentant légal®

& Ajouter

© Antestation fiscale ou a defaut sur l'honneur de non-assujettissement a la TvA®

26
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© Justificatif rémunération brute et charges patronales*

Letires de mission de chaque salarie. tableau récapitulatf si plusieurs salaries,

contrats de travail (CDD) ou conventions de mise a disposition

IMG_20220518_121841.jpg (4.12 Mo) - 13/06/2022 11:25

[IPEG | Description |+ |

% Associer des dépenses

ASSOCIER DES DEPENSES AU DOCUMENT - 1MG_20220518_121841.jp

=

o Cochexz Ia ou les cases dans Ia liste des deépenses du planm de financement ci-

dessous.

~ Deéepenses de personnel

[ Réemuneération brute et charges patronales (postes affectes 3 100%¢ sur le

. 1 COC.CO €
projet) *

= =

® Pour le choix du taux forfaitaire : il vous sera demandé « d’associer » un « justificatif dépenses indirectes

sous forme de coits simplifiés » en cliquant sur . Le/les documents appropriés doivent permettre
au service instructeur d’apprécier que le taux forfaitaire demandé soit bien justifié au regard des codts indirects
générés par votre projet notamment des colts de fonctionnement.

@ Justificatifs dépenses indirectes sous forme de colts simplifiés*

Montant prestation, montant frais déplacement/restauration, frais généraux, autres

dépenses de personnel administratif...

TEST.pdf (144.15 Ko) - 22/07/2022 14:49

["POF | Description o
% Associer des dépenses

ASSOCIER DES DEPENSES AU DOCUMENT : TEST.pdf

o Cochez la ou les cases dans la liste des dépenses du plan de financement ci-
dessous.

I Dépenses indirectes sous forme de coats simplifiés

1
| ! 3}
I Taux forfaitaire 20% * 4 000,00 € :

wll

= e

——,—,———,—— e
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5.5 Récapitulatif et envoi de la demande

Dans la rubrique « Récapitulatif » :

O Cliquez sur le bouton « Récapitulatif des informations saisies » pour télécharger la synthése de votre dossier
de demande.

@ Apres vérification, cochez la case « je déclare sur I’honneur I'exactitude des informations fournies ».

® Cliquez sur I'onglet « Transmettre » ou cliquez sur « précédent » pour revenir en arriére et apporter des
modifications si besoin. /!\ si la demande est transmise, il n’est plus possible d’effectuer de modification sur
celle-ci.

O Cliquez sur I'onglet « Terminer » pour achever la procédure de dépét de la demande d’aide.

Cette action entraine I'envoi d’un courriel d’accusé de réception ainsi que I’attribution d’un numéro de dossier
pour son suivi.

Le service instructeur du FSE+ pourra vous contacter afin de compléter votre demande.

Préambule Vetre structure Votre dossier Reécapitulatif

Recapitalatit

@ Précédent

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.
N R N RN R N R RN RN R R R R R R R

I @ rRécapitulatif des informations saisies I
9 1 [J =i= déclare sur Phonneur l'exactitude des informations fournies.
T o o e o o e et i SRR

En cliguant sur “Transmettra”, VOUSs reconnaisses avoir pris connaissance du programme régiona
Votre demande sara alors transmise et prise en charge pour instruction par nos services.

S — I 9 I

il |

Confirmation
‘ Votre demande a bien été transmise au service FSE.

[3 Récapitulatif de la demande

’ Vous pourrez la retrouver et suivre SOn avancement en VOUS recoNNectant sur ce site,

| |
| (4) © Terminer 1

L= —==== L
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6. Suivi et Contacts

Vous disposez de plusieurs modes de contact pour vous informer en amont du dép6t de votre demande de
subvention ou pour échanger durant la création et le traitement de votre dossier de demande.

® En amont du dépot d’un dossier, vous pouvez échanger par mail avec le service instructeur du FSE+ - service

FSE et appui plurifonds : fse-ftj@paysdelaloire.fr

® En cours ou apres le dépot d’'un dossier, vous pouvez suivre I'état du statut de votre demande et la

télécharger en PDF depuis votre espace personnel dans la rubrique « Mes services »

© Aprés dépdt d’un dossier, des échanges peuvent avoir lieu par le biais de demandes de compléments de

pieces ou de contributions (modifications) par le service instructeur.

@ Pour des questions d’ordre technique (probléme de création compte, ajout contact...), vous pouvez solliciter

. . .. ®Assis|an:e N .
le prestataire du portail par le biais du chatbot, bouton en pas de page a droite.

Espace personnel

‘ Votre espace personnel - un accés rapide & votre structure, vos demandes d'aides par thématique, vos fils de discussion

E Mes services

P Mes demandes d'aide

Dépaoser une demande d'aide
e -

I 9 Suivre mes demandes d'aide

b o o o o e e

Mes demandes d'aide

w
o

tut Téléservice :

Fonds Social Européen Plus (FSE+) - COMPOSTAGE SOLIDAIRE - SOLID'R COMPOST (00157824)
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Demande de complément de piéces ou de contributions (modifications)

Synthése Demande Documents

® |nformations générales (Descriptif du projet)

Référence: 00157824

Intitulé du projet : SOLID'R COMPOST

Récapitulatif de votre demande d'aide : I@ Récapitulatif de la demande

® Actions requises

LD ‘Il ]
I Bo des de complé sur les pieces @) I :E Contributions pour modification °|
A R I L o o o [

oA

® Mes contributions pour modification liées @ ma demande d'aide

Selon le statut des demandes de contribution, vous pouvez accéder a son édition récapitulative ou répondre aux sollicitations

Contribution pour modification

Fonds Social Européen Plus (FSE+) - COMPOSTAGE SOLIDAIRE - SOLID'R COMPOST (00157824) I— - -I
COMPOSTAGE SOLIDAIRE 34 \ 1 1
© Recue le 8 novembre 2022 3 14:24:59 1 _’

@ Répondue le 8 novembre 2022 3 14:42:00

Sollicitazions 1-1 de 1 -
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A NOTER :

Pour votre bonne information, a l'issue de la validation de la recevabilité de votre
demande, votre dossier fait I'objet d’une instruction et de plusieurs autres étapes de

traitement.

Validation, recevabilité Passage =n comité c _ Recevabilite
dépbt demands m du dépdt dufdes bilanl=}

controdeds) de de Ia‘{5]
service fait [C5F) ut .
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